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ВВЕДЕНИЕ 

Введение начинается с новой страницы. Здесь необходимо рассказать о 

цели, задачах и содержании излагаемого учебного материала, а также об 

актуальности издания. Можно привести рекомендации по использованию 

данной методической разработки в образовательном процессе. 

Введение нужно для того, чтобы ввести потенциального читателя в 

проблему научного или учебного характера, продемонстрировать ее 

актуальность. Если это уместно, можно освятить теорию и методологию 

вопроса.  
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Глава/раздел N. Название главы/раздела 

Каждая глава выражает законченную мысль. Главы пронумерованы и 

следуют друг за другом в логическом порядке. Чем детальнее продуман 

порядок и название глав, тем удобнее воспринимать текст и использовать его 

в учебных целях.  

В тексте должна присутствовать дидактическая составляющая: задания, 

тесты, вопросы, темы для рефератов и проч.  

Главным принципом форматирования текста является принцип 

единства: различное оформление заголовков или использование разных типов 

сокращений одних и тех же слов некорректно. Грамотная визуализация 

помогает восприятию материала: используйте маркированные списки, 

таблицы, шрифты и другие виды форматирования.  

При необходимости текст может сопровождаться черно-белыми 

рисунками. Все рисунки должны быть пронумерованы и подписаны, а также 

должны располагаться в тексте после обязательного упоминания о них. 

Ссылки на рисунки оформляются в скобках: (рис. 1). Выравнивание 

изображения по центру. Подпись по схеме «Рис. N. Название», размер шрифта 

на шаг меньше основного текста.  

Все иллюстрации должны быть пронумерованы, подписаны и 

оформлены как приложения в конце издания. Выравнивание изображения по 

центру. Подпись по схеме «N. Название», размер шрифта на шаг меньше 

основного текста. Ссылки на иллюстрации оформляются в скобках: (ил. 1). 

Таблицы располагаются по центру. Подписи — в правом верхнем углу 

таблицы (выравнивание по правому краю) по схеме «Таблица N. Название 

таблицы», размер шрифта на шаг меньше основного текста, начертание 

штифта — курсив. Форматирование содержимого таблицы осуществляется в 

соответствии с волей автора. Ссылки на таблицы оформляются в скобках: 

(табл. 1).  
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

 Заключение начинается с новой страницы. Здесь обобщается 

изложенная в пособии информация: приводятся саммари всех глав, а также 

рекомендации по дальнейшему самостоятельному изучению предмета, 

перспективы развития дисциплины.  
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СПИСОК РЕКОМЕНДУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

Список рекомендуемой литературы начинается с новой страницы. Он 

должен быть пронумерован и содержать не менее десяти пунктов; 

библиографические описания должны быть представлены в алфавитном 

порядке. В одном списке могут встречаться наименования на разных языках: 

сначала должны идти издания на русском языке, потом на иностранных 

языках. 

Библиографические описания в списке литературы оформляют согласно 

ГОСТ Р 7.0.5–2008. Библиографическая ссылка. 

При необходимости списков может быть два: «Основная литература» и 

«Дополнительная литература». Электронные ресурсы входят в общий список 

источников. В список обязательной литературы должны входить издания, 

доступные обучающимся (т. е. те, которые есть в библиотеке художественно-

промышленной академии им. А. Л. Штиглица).   
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Приложение N. Название приложения  

В приложение выносятся иллюстративные и дополнительные материалы: 

•  иллюстрации; 

•  словари терминов; 

•  таблицы; 

•  графики и др. 

Этот материал обязательно должен иметь пояснения в основном тексте.  
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