
 



1. Общие положения 
 
1.1. Положение об электронной зачетной книжке обучающегося (далее 

– ЭЗК) в федеральном государственном бюджетном образовательном 
учреждении высшего образования «Санкт-Петербургская государственная 
художественно-промышленная академия им. А.Л. Штиглица» (Академия) 
(далее – Положение) определяет порядок формирования, ведения 
электронных зачетных книжек, хранения бумажных образов электронных 
зачетных книжек обучающихся в рамках организации учета результатов 
освоения обучающимися образовательных программ в электронной форме в 
СПГХПА им. А.Л. Штиглица  

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: 
– Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 
– Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных»; 
– Федерального закона от 27 июля 2006 г. №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 
– Постановления Правительства Российской Федерации от 01 ноября 

2012 №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

– Приказа Минобрнауки России от 22 марта 2013 г. №203 «Об 
утверждении образцов студенческого билета для студентов и зачетной 
книжки для студентов (курсантов), осваивающих программы бакалавриата, 
программы специалитета, программы магистратуры»; 

– Приказа Минобрнауки России от 05 апреля 2017 г. №301 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования – 
программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры»; 

– Положения о проведении текущего контроля успеваемости и 
промежуточной аттестации обучающихся по образовательным программам 
высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры, принятого  Ученым советом СПГХПА им. А. Л. 
Штиглица,  утверждено 24.12.2020 протокол №3.  

– иных локальных нормативных актов СПГХПА им. А.Л. Штиглица. 
1.3 Электронная зачетная книжка (ЭЗК) – это электронная форма 

документа обучающегося, в котором в течение всего периода обучения 
осуществляется фиксация результатов освоения обучающимся 
образовательной программы. 

1.4 В Академии электронная зачетная книжка используется: 
- для фиксирования результатов промежуточных аттестаций 

обучающихся по всем основным образовательным программам, реализуемым 
в вузе; 



- для организации удобного оперативного доступа обучающихся в 
онлайн режиме к информации об успеваемости независимо от места 
нахождения. 

 
2 Порядок формирования и ведения электронной 

зачетной книжки 
 
 
2.1 Электронная зачетная книжка формируется автоматически на 

образовательном портале «1С–Университет. ПРОФ» и отображается в 
личном кабинете обучающегося. 

2.2 Электронная зачетная книжка формируется для каждого 
обучающегося, зачисленного в СПГХПА им. А.Л. Штиглица, в том числе по 
результатам перевода или восстановления, вне зависимости от формы 
обучения (очная,  заочная), основы обучении (обучение за счет бюджетных 
ассигнований федерального бюджета, обучение за счет средств физических и 
(или) юридических лиц). 

2.3 Электронная зачетная книжка и учетная запись для входа в личный 
кабинет формируются при зачислении обучающегося на обучение в 
Академию. 

2.4 Электронной зачетной книжке присваивается номер, совпадающий 
с номером студенческого билета и не меняется на протяжении всего периода 
обучения обучающегося в Академии. 

2.5 Номер электронной зачетной книжки  представляется 6-ти-значной 
цифрой и  формируется следующим образом: первая цифра  - 2, вторая и 
третья   - год поступления, следующие три цифры - порядковый номер. 

2.6 Номер электронной зачетной книжки устанавливается 
распоряжением по  деканату и фиксируется в журнале. 

2.7 В личном кабинете обучающегося в ЭЗК доступна информация по 
каждому  семестру с указанием названия дисциплин, трудоемкости в 
зачетных единицах  и часах, виде контроля (зачет,  дифференцированный 
зачет, экзамен).  

2.8 Результаты промежуточной аттестации студентов после внесения в 
электронную ведомость в «1С–Университет.ПРОФ» автоматически 
отражаются в электронной зачетной книжке обучающегося с указанием 
оценок («зачтено», «незачтено», «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно», «неявка»), даты сдачи экзамена, фамилии и 
инициалов преподавателя.  

После ликвидации академической задолженности оценки 
«неудовлетворительно»,  «неявка», «незачтено» вносятся соответствующее 
форме контроля оценки с указанием даты сдачи задолженности. 

При освоении обучающихся факультативных дисциплин их результаты 
вносятся в ЭЗК.  

2.9 Ввод данных в ЭЗК осуществляется специалистами деканата, 
учебно-методического управления, методистами кафедр.   



2.10 При обнаружении обучающимся расхождения информации о 
результатах прохождения промежуточной аттестации с действительной 
необходимо обращаться в деканат, где осуществляется проверка в 
соответствие с зачетно-экзаменационными ведомостями.  

 
3. Оформление электронной зачетной книжки при переводе 

обучающегося из другой образовательной организации 
 
3.1 Для обучающихся, зачисленных в Академию из другой 

образовательной организации высшего образования в порядке перевода, 
формируется новая электронная зачетная книжка на основании приказа о 
зачислении. 

3.2 Данные об успеваемости обучающегося в другой образовательной 
организации, перезачтенные в установленном порядке,  вносятся 
специалистами деканата в соответствующие семестры учебного плана 
направления, на который обучающийся зачислен. 

 
4. Оформление бумажной версии зачетной книжки 
 
4.1. Бумажная версия зачетной книжки оформляется по письменному 

заявлению обучающегося.  
Зачетная книжка оформляется в соответствие с  Положением о порядке 

оформления, ведения и учета зачетных книжек и студенческих билетов, 
утвержденным ректором 24 декабря  2020 г. 

4.2 Бумажная версия зачетной книжки выдается обучающемуся под 
личную подпись и регистрируется специалистами деканата в реестре выдачи 
зачетных книжек.  

4.3 Бумажная версия зачетной книжки может быть использована 
обучающимся для идентификации личности при проведении промежуточной 
аттестации. Для  идентификации личности при проведении промежуточной 
могут быть использованы документы, удостоверяющие личность (паспорт, 
студенческий билет).  

4.4 Обучающийся имеет права использовать бумажную  версию  
зачетной книжки для фиксации результатов промежуточных аттестаций при 
освоения образовательной программы.  

 
5 Хранение электронных зачетных книжек 

 
 После отчисления обучающегося из Академии (независимо от 

причины отчисления) электронная зачетная книжка распечатывается и   
вместе с другими требуемыми и оформленными надлежащим образом 
документами личного дела обучающегося сдаются в архив Академии в 
установленном порядке. 

 
 
 



6  Заключительные положения 
 

6.1 Настоящее Положение вступает в силу с момента его 
утверждения ректором Академии. 

6.2 В настоящее Положение могут быть внесены дополнения и 
изменения в соответствии с изменениями в нормативных правовых 
документах Правительства Российской Федерации, Министерства науки и 
высшего образования Российской Федерации, Изменения и дополнения к 
Положению принимаются на Ученом совете Академии и утверждаются 
ректором Академии. 
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